© Каблучкова Росина, Усинск, Коми
MS   Windows 3.1

Содержание

1
Редакторы Текстов NotePad.exe, Write.exe


2
Программы Symantec: Speed Disk for Windows и Norton Disk Doctor for Windows.






1. Редакторы Текстов NotePad.exe, Write.exe
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NotePad.exe
  Редактор Notepad - простой текстовый редактор, входящий в поставку Windows и помещаемый обычно в группу Accessories. Ниже вы видите его иконку.

[image: image1.png]&

Notepad




  Работа с Notepadом начинается с появления пустой страницы в окне редактора: 
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Меню File 

New   - создает новый файл  

Open  - открывается диалоговое окно Open, в котором редактор по умолчанию показывает файлы с расширением .TXT Вы сможете ввести полное имя файла в поле File Name или выбрать в окошке расширений все файлы (*.*) .

Save  - просто сохраняет файл, находящийся в окне, под тем же именем.

Save As - возникает диалоговое окно Save As, где вы должны выбрать логический диск и имя каталога, а также набрать новое имя файла, под которым файл будет сохранен на диске. Для безымянного файла опции Save и Save As равнозначны - так и так надо вводить имя.
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Print    - возникает окно с сообщением о печати файла, находящегося в окне. Если успеете - можете нажать Cancel и отменить печать. 

Page Setup - возникает диалоговое окно с установленными параметрами страницы:
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Введенный в текстовые поля Header (верхний колонтитул) и Footer (нижний колонтитул) текст будет распечатываться соответственно как заголовок и сноска н каждой напечатнной страницы. При этом вы также можете использовать специальные знаки-заменители, которые можете включать в строки заголовка и сноски (дополнительно к текстам этих строк). В нижеприведенной таблице вы видите все такие знаки с указанием того, что вы увидите на их месте при печати :

Знак
Характеристика

&D
текущая дата

&U
текущее время 

&S
количество страниц

&N
имя файла

&L
текст заголовка (сноски) после знака-заменителя выключается по левой границе

&R
текст заголовка (сноски) после знака-заменителя выключается по правой границе

&Z
текст заголовка (сноски) после знака-заменителя выключается по центру

Если вы не используете знак-заменитель дя выключки, то текст заголовка (сноски) будет выключаться по центру.  

В полях Margins указаны поля (отступы) на странице сверху, снизу, слева и справа (в дюймах или сантиметрах, в зависимости от настроек).

Print Setup - выбор принтера. Если вы выводите документ на принтер, выбранный в системе по умолчанию, то можете не запускать этот пункт меню. Если вы хотите перенаправить вывод на другой принтер, то запускайте этот пункт меню и вы увидите такое диалоговое окно:
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где можете настроить параметры.

Exit - закрывает Notepad. Если в окне остался несохраненный текст, то перед закрытием программа запросит, сохранять ли его.
Меню Edit
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Undo     - отменяет, если это возможно, последнюю операцию.

Cut       - перемещает помеченный фрагмент текста в Clipboard

Copy     - копирует помеченный фрагмент текста в Clipboard

Paste     - вставляет текст из Clipboard на место курсора.

Delete    - удаляет помеченный фрагмент текста.

Select All - помечает весь текст

Time/Date - вставляет в позицию курсора текущее время и дату.

Word Wrap - перенос слов.

Меню Search
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Find          - ищет вхождение строки символов в тексте

Find Next   - ищет следующее вхождение строки символов, указанной в пункте Find.

Write.exe
Текстовый редактор Write также находится в группе Accessories. Его значок выглядит так :



Write - однооконный редактор текстов, достаточно простой и понятный. Благодаря тому, что в Windows все шрифты доступны для любой программы, Write располагает обширным набором типов, начертаний и размеров шрифтов, в том числе и русских. В него, в отличие от Notepad’а можно вставлять картинки, диаграммы и графики, нарисованные в Paintbrush или ином графическом редакторе, куски таблиц или баз данных из соответствующих программ. 

  Write, в отличие от Word’а не умеет : автоматически оформлять сноски и создавать оглавления, размещать текст в две и более колонок, рисовать рамки и ставить линии, обтекать иллюстрации текстом (картинка, даже самая маленькая, всегда занимает в нем одну или несколько полных строк), создавать несколько рабочих окон. 

  После запуска вы видите окно редактора. В верхней строке расположено меню. Многие пункты его выглядят стандартно. Так, меню File полностью повторяет аналогичное меню редактора Notepad, кроме новой строки - Repaginate - разбить на страницы. 

В меню Edit (редактирование) совпадают верхние 4 строчки (отменить, вырезать, копировать, вставить).

Мышиный курсор имеет вид вертикальной черты с горизонтальными засечками, текстовый курсор - мерцающая вертикальная черта, а “паучок”, который стоит после последнего символа текста (или в самом начале, если файл новый) - это маркер конца файла. Когда вы набираете текст, маркер конца файла отъезжает вправо и вниз.  

  Если вам нужно принудительно закончить страницу текста, встаньте в конец последней строки и нажмите комбинацию Ctrl-Enter. Появится строка точек - маркер “жесткого” конца страницы. Но вообще Write делает разбивку на страницы автоматически.   

  При сохранении файла на диск по умолчанию ему присваивается расширение .WRI (Текст Write). Кроме того, вы можете сохранить (или открыть) файл формата DOS, и Write преобразует один формат в другой автоматически. В диалоговом окне Сохранить как также есть контрольный флажок Backup. Если он включен, то резервная копия (файл перед последним сохранением)  с расширением .BAK будет создаваться на диске. 

Редактирование и форматирование текста
  Комбинации клавиш :

Ctrl-End         переместиться в конец текста  

Ctrl-Home       переместиться в начало текста

Ctrl-PgDown    переместить курсор в нижнюю строку экрана

Ctrl-PgUp        переместить курсор в верхнюю строку экрана

Ctrl-стрелки вбок -переместить курсор на седующее или предыдущее слово в тексте.

Операции поиска и замены

Осуществляются в меню Find.



Find                 появляется диалоговое окно Find, где вы должны ввести сроку, которую хотите найти, а в контрольных флажках нужно поставить, должно ли совпадать все слово - в первом, и различать ли строчные/прописные буквы - во втором.  



Repeat last find - повторить поиск

Replase           - заменить. Диалоговое окно аналогично окну Find, только есть еще поле для ввода строки, на которую нужно заменить искомую строку.

Go To Page      перейти к странице. Введите номер страницы и курсор автоматически перейдет к ее началу. 

Выделение фрагментов текста

Произвольный фрагмент текста выделить очень просто - ставите мышиный курсор на начало фрагмента, нажимаете кнопку мыши и тащите курсор к концу фрагмента.

Чтобы выделить 

  слово   - дважды по нему щелкните мышкой

  строку - щелкните слева от этой строки

  абзац   - дважды щелкнуть слева от любой строки абзаца

  весь текст - щелкнуть стрелкой слева от текста, держа нажатой клавишу Ctrl

Если при выделенном фрагменте текста вы введете с клавиатуры хоть один символ - выделенный фрагмент исчезнет, т.е. Write понимает это как указание заменить этот фрагмент вводимой информацией. Впрочем, почти все команды можно отменить, пользуясь опцией Undo из меню Edit.

Выделенный фрагмент можно

  удалить                      клавишей Del

  скопировать в карман   комбинацией Ctrl-Ins

  вырезать                     комбинацией Shift-Del

  вставить                      комбинацией Shift-Ins

Меню Character
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  предназначено для изменения шрифта. Начертание шрифта может быть нормальное (Regular), жирное (Bold), наклонное (Italic), подчеркнутое (Underline), степень (Superscript), индекс (Subscript). Можно увеличить шрифт (Enlarge) или уменьшить (Reduce). Можно поменять шрифт (Fonts).

Меню Paragraph


  Позволяет изменить форматирование. 

Left             выравнивание по левому краю

Right           выравнивание по правому краю

Centered      выравнивание по центру

Justified       выравненный край

Изменение межстрочного интервала :

Single Space   один интервал

1 1/2             полтора интервала

Double Space   два интервала

Indents - задаются правое и левое поля и абзацный отступ.

Меню Document
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Header          - вставка верхнего колонтитула

Footer           - вставка нижнего колонтитула

Ruler On       - включение линейки 

Tabs             - задание табуляторов (используется для как бы таблиц, т.к. ничего лучшего Write не предоставляет)

Page Layout   - появляется диалоговое окно Page Layout (разкладка страниц) :
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где задаются поля страниц, начальная цифра для нумерации страниц и единицы измерения полей - в дюймах или в сантиметрах.

2. Программы Symantec: Speed Disk for Windows и Norton Disk Doctor for Windows.

  Speed Disk for Windows (SDW) - программа, оптимизирующая размещение кластеров на диске(те). К достоинствам программы можно отнести то, что в отличие от аналоичных программ, работающих под DOS, SDW обрабатывает логические диски емкостью до 1 Гб и более. Кроме того, программа имеет удобный интерфейс и позволяет обрабатывать логические диски с очень разветвленной системой каталогов (например, такие, на которых работают программы Попова С.А.). Новые версии Speed Disk for Windows может располагать каталоги и файлы в указанном пользователем порядке, что также бывает очень удобно для ускорения работы.  

  SDW обычно не требует специальной инсталляции, т.е. вы можете заиметь его себе пиратским способом. Достаточно просто переписать все файлы SDW в каталог на диске, ввести иконку SDW в какую-нибудь группу и запускать его почаще.

  После запуска программы экран приблизительно такой :
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  Ваша задача - просто выбрать логический диск, на котором вы хотите произвести оптимизацию, нажать кнопку Ok, после чего SDW предлагает вам в поряке рекомендации наилучший способ оптимизации (рекомендуется не спорить с программой по этому поводу, поскольку ей все-таки виднее) в таком приблизительно виде : 
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Хотя если выбранный вами логический диск не нуждается в оптимизации, вы увидите следующее сообщение :
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Когда SDW выдаст такое сообщение, или сообщение, что он закончил свои дела, еще раз нажмите Ok. Вы можете оптимизировать еще один диск, для чего в меню Optimize выберите опцию Drive.

Norton Disk Doctor for Windows

Если вы стали счастливым обладателем Этой Windiws-кой утилиты, то вам ее конечно захочется запустить .

· Вот вам на всякий случай некоторые данные об этой программе

· Нортон Диск Доктор предназначен для нахождения и лечения некоторых болезней жесткого диска вызываемых пользователем (иногда программами и вирусами). Это нахождение и исправление потерянных кластеров (не путать с клейстером), Проверка таблиц размещения файлов (та самая FAT и ее копия) 

· Очень помогает исправлять некоторые испорченные дискеты

· он так-же сканирует поверхность диска, отыскивает сбойные
 кластеры и отбраковывает
 их.

Вот примерно и все. Теперь покажем вам внешний вид НДД.
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Это его иконка.  Его самого вы можете лицезреть на рисунке 2.

1. НДД может запускаться в двух режимах:

2. Основной. Проводит все возможные тесты. 

3. Дежурный. Запускается, чтото делает и скрывается. Добиться  этого режима можно запустив НДД с ключом
 Q

Конечно он так же может и не запускаться, выдавая всякие сообщения типа  
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что означает нехватку памяти. В этом случае вам необходимо закрыть пару-тройку приложений для освобождения вышеупомянутой ОП и попробовать еще раз. Но если все в порядке - вы лицезреете такую картинку :

[image: image16.png]Norton Disk Doctor

Options Help

=) All Hard Drives |

Checking Pattion Table
Checking Boot Record
Checking Fle System
Checking Directoriss
Checking Compressed Disk
Checking Disk Surface

To check your disks for errors.
press the Start button





Рис 2 Это он сам

Выбирайте диск (или диски) , жмите Start и ждите результата. После окончании вы увидите рапорт с результатами, если все прошло успешно или запрос на лечение, если на диске найдены ошибки.

Нажатие на эту копку приводит к запуску программы





Это его подсказка (на английском)

















Выбор диска


(В данном случае указанны все)





Полоска его меню





Выход из программы





Для любителей мультиков








� сбойные, они же бракованные, кластеры: обычный кластер, но только записанная на него информация искожается так , что ее потом невозможно прочитать


� отбраковка — это процесс, в результате которого место, занятое сбойным кластером, считается недоступным для использования. 


� Для некоторых. Под ключом понимается какой-либо разделитель командной строки. В данном случае “ / ”


на  пример /q  - ключ Q





